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Nolikums Nr.

Rigas Celtniecibas koledzas
NEKLATIENES NODAILAS NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz 08.05.2007.
Ministru kabineta noteikumu Nr.297
"Rigas Celtniecibas koledZas nolikums"
12.5.punktu

I Visparigie jautajumi

1.1. Nolikums ,Rigas Celtniecibas koledZzas Neklatienes nodalas nolikums”
(turpmak - nolikums) nosaka Rigas Celtniecibas koledZas (turpmak - koledza)
Neklatienes nodalas juridisko statusu un darbibas principu, funkcijas un uzdevumus,
audz€knu uznemSanas un macibu procesa nodroSinaSanas kartibu, audz€knu un
darbinieku tiesibas un pienakumus, un nodalas finanséSanas kartibu.

1.2.  Neklatienes nodala ir Rigas Celtniecibas koledZas struktirvieniba, kura

nodroS$ina 3.profesionalas izglitibas Itmena buivniecibas kvalifikaciju (biivtehnika, celu

buivtehnika, €ku inZeniertiklu tehnika) iegtiSanas un kvalifikacijas celSanas iesp&ju péc

»atvertas izglitibas™ principa.

1.3. Neklatienes nodalas absolventi, kuri sekmigi pabeigusi teorétisko kursu,

izstradajusi un aizstaveéjusi diplomprojektu, sanem Latvijas Republikas atzitu Rigas

Celtniecibas koledzas diplomu, kas dod iesp€ju stradat atbilstoSa amata, ka ar1 turpinat

buvniecibas izglitibu augstskolas.

1.4. Neklatienes nodalas pamatuzdevumi:

1.4.1. teorétiski un praktiski izglitot augsti kvalificetus, konkurétspgjigus
profesionalas videjas izglitibas buvniecibas specialistus, licences un
bivsertifikata iegiiSanai biivnieciba;

1.4.2. dot 1iesp&ju biivnieciba stradajoSiem darbiniekiem paaugstinat savu
kvalifikaciju;

1.4.3. izvéloties un izstradajot programmas, elastigi reagét uz Latvijas Republikas
biivniecibas nozares vajadzibam.



1.5. Neklatienes nodala macas personas, kuram ir:

- vidgja izglitiba un

- 2 gadu praktiska darba stazs biivnieciba;
1.6. Neklatienes nodala uznems$ana un ligumu slégSana var tikt organiz€ta visu
macibu gadu, ja macibu grupas nav nokomplektétas;
1.7.  Neklatienes nodalai ir divi konsultaciju punkti — Liepaja un Daugavpili.
1.8. Neklatienes nodala izmanto savu nodalas spiedogu un koledZas vidusskolas
norékinu kontu.

II Audzekni

2.1. Audzéknu uzpemSana notiek saskana ar Neklatienes nodalas uznemsanas
noteikumiem.

2.2.  Audzeknus uzpem un atskaita ar koledZas direktora rikojumu.

2.3.  Audzekni sanem noteikta parauga sekmju lapu.

2.4. Visparigas audzéknu tiesibas, pienakumus un atbildibu nosaka koledZas
Ieksejas kartibas noteikumi.

2.5. Audzekpa un koledZas finansialas attiecibas un citas saistibas nosaka ar
audzekni noslégts ligums.

2.6. Audzekni var sanemt macibu konsultacijas, macibu metodiskos materialus,
programmas.

2.7. Audzekniem ir dotas iesp€jas macities péc individualajiem planiem un pasu
izveletaja laika un tempa.

2.8. Audzekni apmekle atbalstnodarbibas koledZza péc noteikta kalendara plana no
darba brivaja laika un brivdienas.

2.9. Audzekni var izmantot koledZas dienesta viesnicu, ja tur ir brivas vietas,
samaksajot dienesta viesnica noteikto 1res maksu.

2.10. Audzekni var izmantot koledzas biblioteku un metodisko kabinetu.

III Nodalas vaditajs

3.1.  Neklatienes nodalas vaditaju pienem darba ar direktora rikojumu.

3.2. Nodalas vaditajam obligati japarvalda valsts valoda C limena 2.pakapé.

3.3.  Nodalas vaditajs ir tiesi paklauts koledZas direktoram.

3.4. Nodalas vaditajs organizé neklatienes nodalas darbu, atbild par macibu procesa
planoSanu un metodisko nodroSinajumu.

3.5. Nodalas vaditajs veic darba tirgus analizi un izstrada priekSlikumus par
attiecigu specialitasu apgiiSanu koledzas Neklatienes nodala.

3.6. Nodalas vaditajs savas kompetences un pieejamo resursu ietvaros veic
informativus un reklamas pasakumus, lai popularizétu koledzas Neklatienes nodalu.
3.7. Nodalas vaditajs atbild par augsti profesionalu pedagogu piesaistiSanu darbam
Neklatienes nodala.

3.8. Nodalas vaditajs organiz€ materiali tehnisko bazi atbilstosi koledza pienemtajai
kartibai.

3.9. Nodalas vaditajs karto Neklatienes nodalas macibu dokumentaciju un atbild par
tas pareizu, koledza noteiktu, izpildi. Neklatienes nodalas obligata dokumentacija ir:

- audz€knu sekmju lapas;

- sekmju uzskaites Zurnals;



- rikojumi par Neklatienes nodalas darbu;

- diplomu uzskaites Zurnals;

- audz€knu personigas lietas;

- neklatienes nodalas rikojumi, atbalstnodarbibu saraksti.

3.10. Nodalas vaditajs organizé un piedalas Neklatienes nodalas audzeknu
uznemsana.

3.11. Nodalas vaditajs sastada nodarbibu planus un grafikus un iepazistina ar tiem
Neklatienes nodala nodarbinatos skolotajus.

3.12. Nodalas vaditajs veido savstarp€ju sakaru saiknes, nodroSina regularus
kontaktus un informacijas apmaigu ar radniecigam macibu iestadém un
tautsaimniecibas uzn€émumiem.

3.13. Nodalas vaditajs organize diplomu un akadémisko izzinu izsniegSanu.

3.14. Nodalas vaditajs sastada atbalstnodarbibu kalendaru, eksamenu, ieskaiSu un
konsultaciju grafiku, un finanSu tames.

3.15. Nodalas vaditajam ir tiesibas:

- kontrolét nodarbibas Neklatienes nodalas grupas;

- piedalities [emumu pienemsSana par iep€mumu sadali, lai materiali stimul&tu labakos
nodalas darbiniekus;

- informét koledzas direktoru par audzeknu interesém un vajadzibam;

- iesniegt koledZas direktoram priekSlikumus par neklatienes nodalas darba
optimizaciju.

IV Konsultaciju punkta koordinators

4.1. Konsultaciju punkta koordinatoru pienem darba ar direktora rikojumu.

4.2. Konsultaciju punkta koordinatoram obligati japarvalda valsts valoda C limena
2.pakape.

4.3. Konsultaciju punkta koordinators ir tieSi paklauts Neklatienes nodalas
vaditajam.

4.4. Darba ligums ar Konsultaciju punkta koordinatoru tiek noslégts uz 1 macibu
gadu.

4.5. Konsultaciju punkta koordinators plano un organizé Konsultaciju punkta
macibu darbu.

4.6. Konsultaciju punkta koordinators savas kompetences un pieejamo resursu
ietvaros veic informativus un reklamas pasakumus, lai popularizétu koledzas
Neklatienes nodalu.

4.77. Konsultaciju punkta koordinators karto Konsultaciju punkta macibu
dokumentaciju un atbild par tas pareizu izpildi.

V Skolotajs

5.1.  Visparigie noteikumi:

5.1.1. Par neklatienes nodalas skolotaju var bt persona ar pedagogisko vai
profesionalo augstako izglitibu;

5.1.2. Skolotajam japarvalda valsts valoda C limena 2.pakapée;

5.1.3. Skolotaja darbiba aptver macibu un metodisko darbu atbilstoSi normativiem;
5.1.4. Neklatienes nodalas skolotajus pienem darba ar direktora rikojumu.



5.2. Skolotaja pienakumi:

5.2.1. izpildit macibu planu, programmu un satura prasibas atbilstosa [iment;

5.2.2. veikt metodisko darbu un sagatavot nepiecieSamos macibu tehniskos Iidzeklus
priekSmeta sekmigai apgiiSanai;

5.2.3. gatavot macibu metodiskos Iidzeklus konkrétu t€mu un uzdevumu sekmigai
apguvei;

5.3.  Skolotaja tiesibas:

5.3.1. sniegt priekslikumus maciSanas procesa pilnveidoSanai un uzlabosanai nodala;
5.3.2. ieviest jaunas macibu formas un metodes;

5.3.3. kontrolét iek$gjas kartibas noteikumu izpildi;

5.3.4. piedalities sanaksm&s un apspried€s, kuras izskata Neklatienes nodalas
jautajumus.

5.4. Skolotajs ir atbildigs par:

5.4.1. sava macibu priekSmeta profesionalas apguves efektivitati;

5.4.2. koledZas iekS$gjas kartibas noteikumu ieveroSanu, inventara, aparaturas, iekartu
un macibu lidzek]u saglabasanu lietoSanas kartiba kabinetos un laboratorijas;

5.4.3. saistoSu argjo un iekS€jo (Izglitibas un zinatnes ministrijas, turpmak - [ZM,
koledZas) normativo aktu un koledZas administracijas rikojumu un normativu izpildi.

VI Macibu process

6.1. Macibu procesu organiz€ atbilstoSi koledZas sagatavotam un IZM apstiprinatam
planam.

6.2. SpecialitaSu sarakstu, iegustamo kvalifikaciju, macibu priekSmetus un
nepiecieSamo macibu ilgumu to apguvei izstrada koledZa, saskano un apstiprina IZM
Profesionalas izglitibas administracija.

6.3. Macibu planu un programmu izstradi koordine IZM Profesionalas izglitibas
administracija, nosakot koledza apgtistamas profesionalas izglitibas Iimenim atbilstoSu
macibu priekSmetu saturu.

6.4. Neklatienes nodalas macibu sakumu nosaka atkariba no macibu grupu
nokomplektéSanas.

6.5. Macibu process un zinasanu parbaudes veidi:

6.5.1. Macibu gads sastav no 2 semestriem.

6.5.2. Macibu priekSmetu programmas paredze€tos kontroldarbus, kursa darbus, kursa
projektus péc priekSmetu skolotaju izdotiem uzdevumiem, eksamenus un ieskaites
audzekni var kartot pe€c macibu plana paredzeto atbalsta nodarbibu beigam, semestra
beigas vai individuali, saskanojot laiku ar priekSmeta skolotaju.

6.5.3. Praktiskie un laboratorijas darbi notiek atbalstnodarbibu laika un to izpildei
grupas dala pa 10 - 12 cilveku katra.

6.5.4. Konsultacijas plano péc konsultaciju pieteikuma sagpemSanas. Rakstisko
konsultaciju pieteikumus apkopo, uzskaita un organize to izpildi neklatienes nodalas
metodikis.

6.5.5. Vienas macibu stundas garums atbalstnodarbibas ir 30 miniites. Nodarbibas
organiz€ pa macibu stundu pariem.

6.5.6. Macibu procesa un diplomprojekteéSanas grafiku sastada Neklatienes nodala.
Diplomprojektésanai paredzetas 10 nedélas.

6.5.7. Audzeknu zinaSanas, prasmes un iemanas verté pec 10 ballu sist€mas.

6.5.8. Macibu procesa nosléguma audzekni izstrada un aizstav diplomprojektu.



VII Metodikis

7.1.  Neklatienes nodalas metodikis atbild par macibu satura, macibu planu,
programmu, kontroldarbu, kursa darbu, kursa projektu metodisko nodro$inajumu.

7.2.  Metodikis veic audz€knu macibu darba un sekmju uzskaiti.

7.3. Metodikis realiz€ audzéknu un priekSmetu skolotaju macibu darba saikni.

7.4. Metodikis piedalas macibu un metodisko materialu sagatavosana.

7.5. Metodikis nodroSina savlaicigu audz€knu un skolotdju informaciju par
izmainam macibu procesa.

7.6.  Metodikis péc audzeknu pieprasijuma un administracijas noradijuma sagatavo
macibu paliglidzeklus (tiek noforméts ka papilddarbs par atsevisku samaksu). Macibu
paliglidzeklu sagatavoSana vajadzibas gadijuma var iesaistit bibliotekari vai sekretari
(tiek noforméts ka papilddarbs par atsevisku samaksu).

7.77.  Metodikis sagatavo rikojumu projektus par neklatienes nodalas darbu, nosiita
nepiecieSamos zinojumus audzékniem, registr€é un karto ienakoSo un izejoso
korespondenci.

7.8.  Metodikis strada ar Neklatienes nodalas obligato dokumentaciju, apstrada to un
lietvedibas normativos noteiktaja kartiba un sastava nodod koledZas arhiva.

7.9. Metodikis katru semestri noform& stundu apmaksas skaitu un seko, lai tas
atbilstu macibu planam.

VIII Nodalas finanséSana

8.1.  Neklatienes nodala macibas notiek par maksu.

8.2. Neklatienes nodalas audz€kni macibu naudu iemaksa 2 reizes gada, pirms
macibu semestra sakuma. Iznémuma karta, saskanojot ar nodalas vaditaju, macibu
naudu var maksat pa dalam.

8.3.  Macibu maksas apméru nosaka nodalas vaditaja sastadita un koledZas direktora
apstiprinata ikgada tame.

8.4. Macibu naudu audzekni iemaksa koledZas vidusskolas konta.

8.5. Neklatienes nodalas lidzeklus izlieto saskana ar izdevumu tami.

8.6.  Skolotaju pasniegto stundu apmaksa notiek pa atseviskiem méneSiem vai péc
macibu priekSmeta kursa beigam, iesniedzot nodalas vaditaja apstiprinatas notur&to
stundu uzskaites lapas koledzas gramatvediba.

IX Nosléguma jautajums
9.1. Nolikums stajas speka ar 2012.gada 27.janvari.
9.2.  Vienlaikus ar §1 Nolikuma spéka staSanos Rigas Celtniecibas koledzas

Neklatienes nodalas reglaments (apstiprinats koledZas padomes sédeé 07.07.2009.)
zaude speku.

RCK direktore: [.Lase



