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IeksS€jie noteikumi Nr.13

Rigas Celtniecibas koledZas studéjoSo prieksSlikumu un siidzibu
iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

Izdoti pamatojoties uz 08.05.2007.
Ministru kabineta noteikumu Nr.297
"Rigas Celtniecibas koledzas nolikums"
53.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. IekSgjie noteikumi ,,Rigas Celtniecibas koledzas studgjoSo priekSlikumu un
stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba” nosaka procediru, kada studgjoSie var
iesniegt RCK vadibai priekSlikumus un sitidzibas par studiju procesa istenoSanu,
koledZas darba kartibu un darba laiku.

2. PriekSlikumus un stidzibas var iesniegt individuali vai stud€joSo grupas (t.sk.
RCK Studentu paSparvalde) neatkarigi no studiju programmas vai studiju formas.

3. PriekSlikumus un sitidzibas registré koledZas vecaka lietvede atseviska
Zurnala saskana ar RCK lietvedibu reglamentg€josajiem dokumentiem.

4. Atbildi uz priekSlikumu vai stdzibu sniedz koledZas direktora noziméta
amatpersona, kuras kompetencé ir priekSlikuma vai siidziba minétie fakti. Atbildes
sniegSanu un gatavosanu nedelegeé amatpersonai, kuras riciba tiek apstridéta vai
parsudzeta.

5. Atbildém uz priekSlikumiem un stidzibam jabut motivetam, un taja janorada
atbildes parsitidzéSanas kartiba un termini.

6. Atbilde uz kolektiviem priekslikumiem un stidzibam janosiita personai, kura
ka pirma parakstijusi attiecigo priekSlikumu vai sudzibu.



I1. Priekslikumi

7. PriekSlikumi iesniedzami rakstiski, tos parakstot un noradot:

7.1. iesniedzgja (-u) vardu, uzvardu un grupu;

7.2. kontakttelefonu, pasta vai elektroniska pasta adresi, uz kuru iesniedzgjs
velas sanemt atbildi, un, ja nepiecieSams, citas zinas, kas palidz sazinaties ar
iesniedzeju;

7.3. lietas biitibu un priekSlikuma formul&jumu.

8. Ja 7.punkta ietvertie noteikumi nav ieveroti, koledZas administracija ir tiesiga
neizskatit Sadu priekslikumu.

9. PriekSlikumi iesniedzami RCK administracijai pec piekritibas:

9.1. Par studiju reglamentgjoSajiem dokumentiem un organizatoriskajiem
jautajumiem, par studiju saturu un kvalitati, par nodarbibu sarakstu — Studiju dalas
vaditajam;

9.2. Par studiju organizaciju, akadémisko kalendaru/studiju grafiku — katedras
vaditajam;

9.3. Par 1stenoto studiju programmu kvalitates pilnveidoSanu, par studiju un
sadzives apstaklu uzlabosanu — direktora vietniekam studiju un p&tniecibas darba.

10. PriekSlikumus izskata un par to talako virzibu lemj atbilstoSas
amatpersonas. Atbildi péc butibas priekSlikuma iesniedz€jam sniedz 15 darba dienu
laika vai 30 darba dienu laika, par to pazinojot priekSlikuma iesniedz€jam, ja
atbilstoSajam amatpersonam nepiecieSamas talakas konsultacijas.

11. Ja i1esniedzgjs iesnieguma noradijis, ka uz vina priekSlikumu nav
nepiecieSams atbildet, RCK var neatbildet uz Sadu iesniegumu.

I11. Sadzibas

12. Stidzibas var iesniegt par RCK personala darba kartibas parkapSanu (Darba
karttbas noteikumu neievéroSanu, darba pienakumu apzinatu vai neapzinatu
nepildiSanu vai pildiSanu nepilna apjoma), darba laika neievéroSanu un studiju procesu
reglamentgéjoSo dokumentu prasibu neieveroSanu tajos gadijumos, kad konkrétie
stdziba mingetie fakti ir tieSi ietekmejusi stud€josa studiju procesu vai ierobezojusi
stud€josa tiesibas.

13. Stdzibas var iesniegt ne velak ka 15 darba dienu laika péc 12.punkta minéto
parkapumu konstatacijas.

14. Sudzibas iesniedzamas rakstiski, tas parakstot un noradot:

14.1. iesniedzgja (-u) vardu, uzvardu un grupu;

14.2. kontakttelefonu, pasta vai elektroniska pasta adresi, uz kuru iesniedzgjs
velas sanemt atbildi, un, ja nepiecieSams, citas zinas, kas palidz sazinaties ar
iesniedzgju;

14.3. sudzibas lietas biittbu un konkrétus faktus (laiku, iesaistitas personas utt.).

15. Ja 14.punkta ietvertie noteikumi nav ievéroti, koledzas administracija ir
tiesiga neizskatit $adu siidzibu.

16. Sudzibas iesniedzamas:

16.1. RCK direktoram — ja siidzibas biutiba ir par RCK direktora kompetences
jautajumiem (studiju procesa organizacija, nodarbibu norise, studiju kvalitate, ka art
darbinieku pienakumu nepildiSana vai pildiSana nepilna apjoma u. c.)

16.2. RCK Padomei, ja:

16.2.1. sudzibas biitiba ir saistita ar RCK administracijas darbu;



16.2.2. stidzibas iesniedz€js uzskata, ka 14.punkta kartiba iesniegta siidziba nav
izskatita pec biitibas vai nav sapemta atbilde ka noteikts Saja Kartiba, vai suidzibas
iesniegSana 14.punkta kartiba var nelabveligi ietekmét iesniedz€ja talakas studijas.

17. Studzibas izskata un par to talako virzibu lemj atbilsto$as amatpersonas.
Atbildi péc bitibas sudzibas iesniedz€jam sniedz sapratiga termina, pemot véra
iesnieguma minéta jautajuma risinasanas steidzamibu, bet ne velak ka viena ménesa
laika no iesnieguma sanemsSanas. Atbildeé norada apsvérumus, kas ir par pamatu
stidziba minétajai RCK vai tas darbinieka ricibai.

18. Ja iesniedz&js iesnieguma noradijis, ka uz vina stidzibu nav nepiecieSams
atbildet, RCK var neatbildét uz Sadu iesniegumu.

19. Gadijumos, kad stidzibas rezultata nepiecieSams piemeérot disciplinarsodus,
tie piemé&rojami saskana ar RCK Darba kartibas noteikumiem.

20. Ja amatpersonai (direktora vietniekam vai strukturvienibas vaditajam)
stdzibas izskatiSanas rezultata nepiecieSams RCK vadibas 1émums, priekslikums RCK
vadibai jaiesniedz 15 dienu laika no studzibas sanemsSanas dienas.

21. RCK direktoram katra akadémiska gada beigas jaiesniedz Koledzas
padomei parskats par gada laika sanemtajam stidzibam un piepemtajiem l@mumiem to
sakara.

IV. Nobeiguma noteikumi

22. Aizliegts bez iesniedzg€ja piekriSanas publiskot zinas par siudzibas vai
priekSlikuma iesniedz€ju.

23. Ja iesniedzgjs nevélas, lai priekSlikuma vai stidziba mingtie fakti tiktu
publiskoti, tas janorada priekSlikuma vai stidziba.

24. Ar So iek$gjo noteikumu staSanos speka 18.10.2007. Nolikums par Rigas
Celtniecibas koledZas stud€joSo priekSlikumu un stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas
kartibu zaude speku.

RCK studgjoso priekslikumu un stidzibu
iesniegSanas un izskatiSanas kartiba
saskanota ar RCK padomi

2014.gada 22.oktobra sede
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