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RĪGAS CELTNIECĪBAS KOLEDŽA
                                                                                                                                                                                       Apstiprināts 

                                                                                                                                                                                       RCK padomes sēdē
                                                                                                                                                                                        21.01.2009. 
                                                                                                                                                                                        Akta Nr. 
DIPLOMDARBA
 ELEKTRONISKO VERSIJU 

IESNIEGŠANAS, GLABĀŠANAS UN PIEEJAS KĀRTĪBA
RĪGAS  CELTNIECĪBAS  KOLEDŽAS 
RESTAURĀCIJAS KATEDRĀ

Saskaņā ar Nolikumu par noslēguma pārbaudījumiem – Diplomdarbu - Rīgas Celtniecības koledžā, Restaurācijas katedrā (apstiprināts 28.01.2009.) noteikt šādu diplomdarba elektronisko versiju iesniegšanas un pieejas kārtību:
1. Studējošie sagatavo un iesniedz aizstāvēšanai pielaistos diplomdarbus , kas sastāv no: 
-  lietišķais pētījums – 2 iesieti datorizdrukas eksemplāri;
-  kvalifikācijas darba (restaurējamā priekšmeta/objekta) praktiskā izpēte (planšetes vai PowerPoint prezentācija ar restaurējamā priekšmeta/objekta uzmērījumu, konstruktīvo izpēti, bojājumu shēmu un foto fiksāciju);
- kvalifikācijas darba (restaurēta priekšmeta/objekta) praktiskās restaurācijas pase – 2 iesieti datorizdrukas eksemplāri;
-  praktiski restaurēts/konservēts priekšmets/objekts;
-  2 CD diski – 2  elektronisko kopiju veidā (viss diplomdarbs ar teksta, grafisko un vizuālo materiālu – 1. anotācija; 2. lietišķais pētījums; 3. darba izpētes un praktiskās restaurācijas gaitas PowerPoint prezentācija; 4. praktiskās restaurācijas/konservācijas pase, 5. restaurācijas ekonomika. CD tiek marķēts un piestiprināts pie Lietišķā pētījuma vāka).
2. Elektroniskajai kopijai jāietver anotācijas latviešu un angļu vai vācu valodā. Vienas anotācijas pieļaujamais lielums, ieskaitot atstarpes, ir 850 zīmes. 

3. Diplomdarba elektronisko kopiju studējošais konvertē PDF (Portable document format) formātā un augšupielādē Rīgas Celtniecības koledžas informatīvās sistēmas datu bāzē – „restauratoru_diplomdarbi”. Darba konvertēšanu PDF formātā nodrošina studējošais. 
4. Konvertējot kopiju saglabā ar nosaukumu, kuru veido studējošā uzvārds, vārds, studenta reģistrācijas numurs un gads, piemēram: Caune_Arvids_0130_2009 (Elektronisko versiju nosaukumu veido bez garuma un mīkstinājuma zīmēm).
5. Rīgas Celtniecības koledža nodrošina diplomdarbu konvertēšanai PDF formātā nepieciešamo programmatūru, konsultācijas sniedz datorklašu administratori vai metodiskā kabineta vadītāja.
6. Diplomdarbu saglabā RCK norādītajā krātuvē vienā datnē, kuras lielums nevar būt lielāks par 70 MB.
7. Pēc elektroniskās kopijas augšupielādēšanas, studējošais diplomprojekta vadītājam iesniedz diplomdarbu. Līdz datorizdruku iesniegšanai studējošajam ir iespēja elektronisko kopiju augšupielādēt atkārtoti.
8.  Pieņemot diplomdarbu - tā vadītājs pārbauda vai elektroniskā kopija ir ievietota RCK informatīvajā datu bāzē - „restauratoru_diplomdarbi”. Diplomprojektēšanas kabineta vadītāja/s reģistrē aizstāvēšanas datumu un izsniedz studējošajam aizpildīt un parakstīt diplomdarba reģistrācijas lapu 
9.  Studējošais diplomdarba reģistrācijas lapā ar parakstu apliecina elektroniskās kopijas atbilstību iesniegtajām izdrukām, darba autentiskumu un piekrišanu vai aizliegumu darba publiskošanai. Darbs glabājas RCK informatīvajā datu bāzē - „restauratoru_diplomdarbi”. 
10. Diplomdarbu elektroniskās kopijas ir pieejamas to vadītājiem, recenzentiem un noslēguma pārbaudījuma komisijai.
11. No sekmīgi aizstāvētajiem darbiem RCK Restaurācijas katedra un bibliotēka veido diplomdarbu datu bāzi.
12. Diplomdarba CD diski tiek uzglabāti: 1) RCK CD disku arhīvā; 2) RCK bibliotēkas sadaļā – diplomprojekti/diplomdarbi un ir pieejami apmeklētājiem apskatīšanai uz vietas lasītavā. 
13. Vizuālās planšetes un iesietie Lietišķie pētījumi glabājas 2 gadus Restaurācijas katedrā – materiāli tiek izmantoti izstādēs un prezentācijās (pēc tam Lietišķie pētījumi tiek nodoti RCK arhīvā).
