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Riga, 2018.gada 2.oktobr1

IeksSéjie noteikumi Nr. 01-45/2

Rigas Celtniecibas koledzas studgéjoso
uzskaites datu aizsardzibas noteikumi.

Izdoti saskand ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulas
Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un sadu datu brivu apriti un ar ko
atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas
regula, kas stdjas speka 2018. gada 25. maija),

un uz Fizisko personu datu apstrades likuma 8.nodalu un
Ministru kabineta 2007.gada 8.maija noteikumu Nr.297
"Rigas Celtniecibas koledZas nolikums" 53.punktu

1. Visparigie jautajumi

1.1. Iek3gjie noteikumi ,Rigas Celtniecibas koledZas stud€joSo uzskaites datu
aizsardzibas noteikumi” (turpmak teksta — Noteikumi) nosaka Rigas Celtniecibas
koledZas (turpmak teksta — Iestade) stud€joSo uzskaites personas datu apstrades
lietoSanu un aizsardzibu, nodroSinot Iestades informacijas resursu un informacijas
sisttmu droSibu.

1.2. Noteikumi izmantoti $adi termini:
Datu subjekts — Fiziska personas, kuru var tie$i vai netiesi identificét.

Personas dati - Jebkada informacija, kas attiecas uz identific€tu vai identific€jamu
fizisko personu.

Personas datu apstrade - Jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas, ieskaitot datu
vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveidoSanu, izmantoSanu,
nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu, blokéSanu vai dz€Sanu.



Sensitivi personas dati - Personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi,
religisko, filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari sniedz
informaciju par personas veselibu un seksualo dzivi.

Parzinis — Rigas Celtniecibas koledZa.

1.3.
1.4.

L.5.

1.6.

2.2.
2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.

2.3.

3.1.

3.1.1.
3.1.2.

Iestade tiek veikta sekojoSa personas datu apstrade: stud€joSo uzskaite (jaukti -
gan elektroniski, gan manuali).

Personas datu apstrade tiek veikta lestades telpas, kas atrodas Gaizina iela 3,
Riga.

Noteikumi ir saistoSi visiem Iestades Personas datu apstrades lietotajiem.
Noteikumi ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identific€tu
vai identific€jamu fizisko personu.

Par studgjoSo uzskaites personas datu apstrades droSibu Rigas Celtniecibas
koledZa atbild Studiju dalas vaditaja Gunta Rudzite.

2. Informacijas klasifikacija

Informacijas klasifikacijas Iimeni:

slepena — augstakais Iimenis. STs informacijas izpau$ana vai nozagsana var radit
ievérojamus vai ilgstoSus zaudejumus un nopietni kaitet Iestades labajai slavai.
Stradajot ar So informaciju ir jaievéro vislielako piesardzibu un So informaciju
drikst izpaust tikai arkart€jas nepiecieSamibas gadijumos.

ierobeZotas piekluves — ikdienas darba paredzéta informacija, kas paredzeta
tikai noteiktam darbinieku lokam. Sis informacijas izpau$ana vai nozag$ana var
radit Iestades iekS€jas vai ar&jas neértibas. Piekluvi Sai informacijai pieskir tikai
pilnvarotiem darbiniekiem.

neklasificeta — informacija, kas jau sabiedribai zinama, ko brivi izplata vai kas
pieejama visiem Iestades darbiniekiem un citim tre§ajam personam. Sis
informacijas izpauSana vai nozagSana neietekmé Iestades darbu.

Dati, kas tiek izmantoti Personas datu apstrade, ir klasificgjami ka ierobezZotas
piekluves informacija, kurai ir tiesibas piekltit un veikt to apstradi tikai
pilnvarotiem darbiniekiem.

3. Lietotaju tiesibu pieskirSana un administrésana

Lietotaju tiesibu pieSkirSana informacijas sisttmam notiek sekojoSos divos
Iimenos:

lietotaju tiesibu pieskirSana operétajsistemas (MS Windows) [imeni.

lietotaju tiesibu pieskirSana aplikaciju Itmeni (Valsts Statistikas parvaldes
informacijas sistema).



3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Lietotaju tiesibas tiek pieskirtas, mainitas un/vai dzestas tikai pamatojoties uz
Rigas Celtniecibas koledZas direktora pieprasijuma.

4. Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

Parzina personas datu apstrades lietotaji ar savu parakstu apliecina, ka atbild par
So noteikumu prasibu ieveroSanu (Pielikums “Apliecinajums par ‘“Rigas
Celtniecibas koledZzas stud€joSo uzskaites datu aizsardzibas noteikumu” prasibu
ieveérosanu’).

Lietotajiem ir tiestbas izmantot vinam lietoSana nodotos datorus un to
programmatiiru, ka arT lietotajam ir tiesibas pieprasit lietotaju atbalstu gadijuma,
ja datoram vai ta programmatiirai ir raduSies trauc€jumi vai ari lietotajam ir
pietiekams uzskats par iespe€jamo draudu (apdraud€jumu) esamibu.

Lietotaju pienakums ir iepazities ar Noteikumiem un ieveérot tos ikdienas darba.

Lietotaju tieSie pienakumi, tiesibas un atbildiba ir ietverti katra lietotaja amata
(darba) apraksta.

Lietotajs nedrikst izpaust zinas par Iestades datoru tikla uzbuvi un
konfiguraciju, ka ar1 atklat klasific€to informaciju nepilnvarotam personam.

Lietotajs drikst atlaut piekliit personas datiem citam personam tikai gadijuma, ja
tas nepiecieSams Lietotaja un/vai citas personas tieSo darba pienakumu
pildiSanai un $adu pilnvarojumu ir devis Rigas Celtniecibas koledZas direktors.

Lietotajs nedrikst kopét personu datu saturoSus dokumentus, ka ari kopét
personu datu saturoSus failus uz ar€jiem datu nes€jiem (disket€ém, USB kartém,
kompaktdiskiem u.c.) vai augSupladét, ja tas nav nepiecieSams tieSo darba
pienakumu pildiSanai un/vai attiecigu pilnvarojumu nav devis Rigas
Celtniecibas koledzas direktors.

Beidzot darbu lietotajam ir pienakums aizslégt skapjus vai plauktus, kuros
glabajas personu datus saturoS$i dokumenti, un pilnigi izslegt datoru, bet, ja
lietotajs atstaj datoru uz pietiekoSu 1su laiku, tad lietotajam ir jalieto ekrana
saudzetajs ar paroli.

Lietotaju pienakums ir pec datu subjekta pieprasijuma, sniegt tam visu
informaciju, kas savakta par atbilstoSo datu subjektu.

Lietotajs ir atbildigs par dokumentiem un datortehniku, kas nodota vina riciba,
ka art lietotajs atbild par darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto
datortehniku vai dokumentiem.

Lietotajs apnemas saglabat informacijas konfidencialitati ar1 péc darba tiesisko
attiecibu izbeigSanas.



5. Informacijas sistémas paroles uzbiive un lietosana

5.1. Informacijas sist€émas aizsardziba tiek nodroSinata ar datora paroli
operétajsistemas (MS Windows) Iiment.

5.2.  Parolei operétajsistemas (MS Windows) Iiment ir jaatbilst sekojosam prasibam:

5.2.1. minimalam paroles garumam ir jabut vismaz 8 simboli.

5.2.2. maksimalais paroles mainas periods nedrikst bit ilgaks par 60 dienam.

5.2.3. paroles uzbuvei jabut komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un ipaso rakstzimju
kombinaciju (pieméram, ! @#$%"*()_+).

5.2.4. nedrikst atkartot nevienu no 3 (tris) iepriekS€jam parolém.

5.3. Lietotajs nedrikst izpaust savu paroli citiem lietotajiem vai jebkuram citam
treSajam personam.

5.4. Lietotdjs drikst savu paroli pierakstit uz papira tikai, ja So dokumentu glaba
seifa vai cita vieta ar ierobeZotu citu personu piekluvi.

5.5. Ja lietotajam rodas aizdomas, ka vina paroli ir uzzinajusi jebkura cita persona,
lietotajam ir pienakums pec iespejas 1saka laika So paroli nomainit.

5.6. Lietot3jiem ir aizliegts jebkada veida mainit lietoSana sanemta datortehnikas un
programmatiras konfiguraciju, ka arT instal€t programmatiiru uz to.
6. Informaciju sistemu darbibas nepartrauktiba

Valsts Statistikas parvaldes informacijas sisttmas droSibu un datu bazes rezerves
kopiju veidoSanu nodroSina Valsts Statistikas parvalde.

7. Riciba probléemu gadijuma un drosibas incidentu izmeklésanas kartiba

7.1.  Visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, plidiem, nelaimes gadijumiem
utt.) lietotajiem ir nekavejosi japazino Parzinim vai ta pilnvarotai personai.

7.2.  Par visiem droSibas incidentiem lietotajiem ir nekavejosi japazino Parzinim vai
ta pilnvarotai personai, kura nepiecieSamibas gadijuma izveido atseviSku
izmekl€Sanas grupu turpmakai droSibas incidentu analizei un izmekl€Sanai.

Direktore I.Luse
Sagatavoja:

Datu aizsardzibas specialists U.Timpers
Jurists R.Belevics



